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   2022-12-31الاسرشاري ٌخذِاخ اٌذاسة الاًٌ                               اجزاءاخ الفاي اٌسٕح اٌّاٌٍح إٌّرٍٙح فً 

   

 الإسرشاري ٌخذِاخ اٌذاسة اًٌَ

 إدارج اٌذػُ ٚالاسٕاد ػٓ تؼذ

  2022 الأسرؼذاد لإجزاءاخ ألفاي اٌسٕح اٌّاٌٍح

 فً جٍّغ اٌفزٚع 

دائّا ٚتشىً ًٌِٛ ٌطٍة ِٓ اٌجٍّغ  ِراتؼح ِطاتمح اٌؼًّ اًٌٍِٛ ٚتصفح ِسرّزج ، 

ٚوذٌه ِطاتمح أرصذج اٌذساتاخ اٌذاخٍٍح تٍٓ ِٕظِٛح اٌذساتاخ اٌجارٌح ٚاٌّذاسثح ، 

 فً أخز ٌَٛ ِٓ اٌسٕح ، دٍث اْ ٘ذا الأجزاء دائّا ِا اخ تٛجٛد فزٚق لا ٔرفاجأدرى 

 .  اٌسٕح أٌأَؤوذ ػٍٍٗ  طٍٍح 

 ٚتؼذ اٌرأوذ ِٓ ذّزٌز وافح لٍٛد 2022ٚاِا فً أخز ٌَٛ ػًّ ٌٍسٕح اٌذاٌٍح  

ٚجٍّغ اٌمٍٛد اٌٛاردج ِٓ الإدارج  (الا٘لان  )ٚالأسرٙلاواخ . اٌّصزٚفاخ ٚاٌّخصصاخ

 اٌؼاِح ، ٚتاٌراًٌ ٌجة أْ ذىْٛ جٍّغ الألساَ لذ أوٍّد ػٍّٙا اًٌٍِٛ الأػرٍادي ،

:-  اٌشاشح اٌراٌٍح ِٓ خلاي ٌرُ اٌمٍاَ تئجزاءاخ ٔٙاٌح ػًّ اٌٍَٛ اٌؼادٌح 

 

 

 

 

 

 

 

 

ٚػٕذ الأرٙاء ِٓ أجزاءاخ ٔٙاٌح اٌٍَٛ ٚ اػادج اٌذخٛي ِزج أخزي  ٚاٌرً فً اٌؼادج 

ذىْٛ شاشح إجزاءاخ ٔٙاٌح اٌٍَٛ تٙا تٕذ ٚدٍذ ٚ٘ٛ فرخ ٌَٛ جذٌذ ، سٍرغٍز الأجزاء فً 

 :ٌَٛ ٔٙاٌح اٌسٕح ٌٍثذء فً إجزاءاخ ألفاي اٌسٕح اٌّاٌٍح ٚدسة اٌخطٛاخ اٌراٌٍح 

هذا اختيار اجراءات 

 نهاية اليوم العادية 
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وّا ٘ٛ ِثٍٓ أػلاٖ دٍث ألفاي اٌسٕح اٌّاٌٍح  اٌذخٛي ػٍى شاشح 

. سرظٙز ػٍٍٕا شاشح الأجزاءاخ ، وّا ٘ٛ ِثٍٓ أدٔاٖ 

ٔأًِ ِٕىُ لزاءج اٌّطٍٛب ٚتؼذ اٌرأوذ ِٓ سلاِح الأجزاء اٌساتك "

 ".ِٚطاتمرٗ ٌٍّطٍٛب 

هذا اختيار اقفال 

 السنة المالية  
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 إدارج اٌذػُ ٚالاسٕاد ػٓ تؼذ

 

  "ذسرخذَ ٘ذٖ شاشح تؼذ الأرٙاء ِٓ الاجزاءاخ اٌّىرٛتح"

غٍز ِزتٛطح ايفً داٌح ٚجٛد تؼض دساتاخ الاٌزاداخ اٚ اٌّصزٚفاخ اِا 

ٌلالفاي فً دساب الارتاح ٚاٌخسائز ذظٙز اٌشاشح اٌراٌٍح ٌرُ اٌطثاػح ثُ 

الاغلاق ٌٚجة الفاي ٘ذٖ اٌذساتاخ فً دساب الارتاح ٚاٌخسائز ػٓ طزٌك 

 . ِٓ  اٌمائّح اٌزئٍسٍحذؼذًٌ تٍأاخ اٌذساب  02 -01شاشح رلُ 
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 الإسرشاري ٌخذِاخ اٌذاسة اًٌَ

 إدارج اٌذػُ ٚالاسٕاد ػٓ تؼذ

:- رتط ادذ اٌذساتاخ تاٌمائّح اٌظا٘زج اػلاٖ ، ٌرُ واٌراًٌػٍى سثًٍ اٌّثاي 

 

ألفاي اٌسٕح اٌّاٌٍح  ٚتاٌؼٛدج اًٌ شاشح 

 

: تإٌمز ػٍى اٌزر اٌراًٌ سٛف ذمفً جٍّغ اٌذساتاخ ٚذرىْٛ اٌمٍٛد واٌراًٌ 
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ٚ٘ذا ػٍى سثًٍ اٌّثاي لا اٌذصز دٍث أٗ لا ذظٙز جٍّغ اٌذساتاخ فً 

 .اٌشاشح 
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 الإسرشاري ٌخذِاخ اٌذاسة اًٌَ
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 الإسرشاري ٌخذِاخ اٌذاسة اًٌَ

 إدارج اٌذػُ ٚالاسٕاد ػٓ تؼذ

 اخ اػادج الاجزاء، ٌرُ ٚأجزاء ِزاجؼح ٌٍذساتاخ ٚفً داٌح أورشاف أي أخطاءٌرُ إٌمز ػٍى الأٙاء 

اٌساتمح ػٓ طزٌك شاشح الفاي اٌسٕح اٌّاٌٍح   

 

 ومن خلال نفس الشاشة أعلاه السنة المالية الحاليةفي نهاية اكتمال اقفال 

وفي . يمكن طباعة ميزان المراجعة العادى والاقفال الاول والاقفال الثانى  

حالة وجود اى اخطاء او وجود قيد لم يتم تنفيده يمكن الغاء القيود السابقة واعادة 

. من خلال نفس الشاشة السابقة .الاقفال  حتى تتم المطابقة 

: ملاحظة مهمة جدا

 سوف تظهر شاشة أخرى يستوجب من خلالها الجديدة عند فتح السنة
 .   2022المستخدمين لسنة تمديد صلاحيات 

وعند التاكد من جميع موازين المراجعة يتم النقر على تأكيد أقفال 

لتمديد السنة المالية الحالية وفتح سنة جديدة حيث تظهر شاشة 

: صلاحيات الموظفين كالتالي
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 الإسرشاري ٌخذِاخ اٌذاسة اًٌَ

 إدارج اٌذػُ ٚالاسٕاد ػٓ تؼذ

 

أختيار خانة تطبيق على الكل في حال تمديد صلاحيات جميع الموظفين ثم 

الضغط على زر تحديث صلاحية المستخدمين ،  

 ستظهر الشاشة التالية يتم النقر على خانة التحقق من المستخدمين لتختفي 

.  هذه الخانة ومن تم البدء بالاجراءات لفتح سنة جديدة 

 

  وننصح ونكرر يجب عدم  فتح سنة جديدة الا بعد التاكيد 

على جميع البيانات ومطابقتها بارصيدة اخر المدة لسنة 

 . 2022 مع ارصدة اول المدة لسنة الجديدة 2022
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 الإسرشاري ٌخذِاخ اٌذاسة اًٌَ

 إدارج اٌذػُ ٚالاسٕاد ػٓ تؼذ

 

 


